OGLOSZENIE O NABORZE
NAWOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
INFORMATYK
W DOLNOSLASKIM ZESPOLE SZKOL
W BIEDRZYCHOWICACH

Dyrektor Zespotu Szkél w Biedrzychowicach oglasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze — informatyka

1. Stanowisko pracy — informatyk

1. Wymiar czasu pracy — 1/4 etatu

1. Rodzaj umowy — umowa o prace

1. Data ogloszenia — 16 stycznia 2023 r.

1. Termin skladania ofert — 277 stycznia 2023 r. do godz. 10.00

1. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych — mniej niz

6%

Warunki pracy na stanowisku:

e miejsce pracy — Dolno$laski Zespo6l Szkoél w Biedrzychowicach Biedrzychowice
20, 59-830 Olszyna

e praca przy komputerze

e praca siedzaca

Niezbedne wymagania dla kandydata:

a) pelna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

a) niekaralno$é za przestepstwa popelnione umyélnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

a) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze z informatyki

a) do$wiadczenie zawodowe na danym lub zblizonym stanowisku minimum 3
lata,

a) nieposzlakowana opinia,

a) biegla obsluga komputera, w tym znajomo$¢ programéw m.in. Program,
Vulcan , SIO, pakiet Microsoft Office etc.

a) stan zdrowia pozwalajacy na podjecie i wykonanie zatrudnienia na stanowisku
informatyka

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy

a) umiejetnosé pracy w zespole,

a) poczucie odpowiedzialnodci za realizacje zadan, terminowo$¢ i sumiennosé,
Zadania wykonywane na stanowisku:

Administrowanie pakietem uslug Google Workspace

Administrowanie dziennikiem elektronicznym

Administrowanie i wspoélredagowanie szkolnej strony www

Wspblzarzadzanie domena biedrzychowice.pl

Wspblpraca z UMWD w ramach uzytkowania domeny dolnyslask.pl

Analiza i zglaszanie potrzeb dotyczacych oprogramowania oraz elementow in-

frastruktury IT

7. Diagnozowanie i usuwanie biezgcych probleméw w funkcjonowaniu kompute-
réw i oprogramowania

8. Nadzor techniczny przed i w trakcie przeprowadzania egzamindw zawodowych

metodg online

o o



Wymagane dokumenty:

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

Oé$wiadezenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na

oferowanym stanowisku,

o O$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyélnie i korzystaniu
z praw publicznych (w przypadku zatrudnienia, kandydat bedzie obowigzany
przedlozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umy$lnie w terminie 30 dni od daty zatrudnienia),

o Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,

o Kserokopie swiadectw pracy,

o O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawa Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 o
ochronie danych osobowych z dnia 277 kwietnia 2016 r. (RODQO),

e O$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Miejsce i termin skladania dokumentéw

» Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢, w zaklejonej kopercie
w sekretariacie szkoly w godzinach 8.00 — 14.00 lub przeslaé listem poleconym
na adres: Dolnoslaski Zespdl Szkol w Biedrzychowicach Biedrzychowice 20, 59-
830 Olszyna z dopiskiem ,Nabér na stanowisko informatyka ” w
nieprzekraczalnym terminie do 27 stycznia 2023 r. do godz. 10.00. Oferty,
ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

» Nabor prowadzi komisja rekrutacyjna powolana przez dyrektora Dolnoélaskiego
Zespolu Szkol w Biedrzychowicach. Otwarcie kopert odbedzie sie w dniu 27
stycznia 2023 r. o godz. 12:00.

» Kandydaci zakwalifikowani zostang dopuszczeni do dalszego etapu naboru
i powiadomieni indywidualnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej (prosimy
o podanie nr telefonu lub adresu e-mail w dokumentach aplikacyjnych).

» Dokumenty kandydata wybranego w procesie naboru zostana dolgczone do akt
osobowych.

» Dokumenty pozostalych kandydatéw beda przechowywane w sekretariacie
Dolno$laskiego Zespél Szkét w Biedrzychowicach przez okres trzech miesiecy od
dnia upowszechnienia informacji o naborze. W tym okresie kandydaci beda mogli
odebraé swoje dokumenty osobiécie, nieodebrane dokumenty zostang zniszczone
komisyjnie.

» Niezwlocznie po zakoficzeniu naboru informacja o jego wyniku zostanie podana
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej BIP Dolnoélaskiego Zespolu
Szkol w Biedrzychowicach.
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